
 

                        
 

 L’Institut Français du Burkina Faso recrute 
               Un(e) conseiller (ère) de l’espace Campus France Burkina Faso. 

 
 
Poste basé à la Ruche de Ouagadougou.  

Contrat à durée déterminée de 1 an avec période d’essai, renouvelable.  

Les candidats doivent être résidents réguliers au Burkina Faso au moment de leur candidature et être 

immédiatement disponible. 

 

 Description du service 

Campus France est l’opérateur public français en charge de la promotion de l’enseignement supérieur 

français et de la mobilité étudiante en France. Sous la tutelle de l’Ambassade de France, Campus France 

assure l’accompagnement des étudiants dans leurs projets d’études supérieures en France et anime le 

réseau France Alumni qui regroupe les diplômés de l’enseignement supérieur français. Il assure un 

service de gestion du centre d’examens pour les étudiants et professionnels qui suivent des formations 

à distance ou participent à des concours.  

 
Activités principales du poste 

Sous l’autorité du Directeur de l’Institut Français du Burkina et la responsabilité directe de la 

responsable de l’espace Campus France Burkina Faso, le ou la conseiller(ère) de l’espace Campus 

France Burkina Faso est chargé(e) de contribuer au bon déroulement du service et à l’atteinte des 

missions de l’organisme. Ses principales missions sont : 

Assistance administrative 

- Accueil téléphonique, réponses aux courriels 

- Assistance dans la programmation annuelle des activités  

- Planification et surveillance des examens 

- Suivi de la fréquentation 

Promotion des études en France 

- Accueil et informations du public (étudiants, parents, professionnels, institutionnels,) 

- Organisation et animation de manifestations, ateliers, conférences, salons… 

- Participation aux manifestations éducatives locales 

- Animation très régulière des sites internet (Campus France et France Alumni) et réseaux 

sociaux. 

- Rencontres/contacts avec les établissements secondaires et supérieurs locaux. 

Accompagnement des étudiants dans leurs projets de mobilité 

- Présentation des offres de formations en France en adéquation avec le projet du candidat 

- Guide dans la constitution du dossier études en France 

- Contrôle et authentification des pièces  

- Conduite et rapports d’entretiens. 

- Suivi statistique sur la plateforme. 



 

 

 

Promotion et Animation du réseau France alumni 

- Appui à l’organisation d’évènements 

- Contribution à la mise en place de partenariats  

- Animation du site internet France alumni Burkina et de la page facebook 

- Gestion de la base de données 

 

Profil du candidat et qualités attendues 

- Niveau licence minimum (études supérieures effectuées en France souhaitées) 

- Connaissance du système d’enseignement français, de la vie en France et du système 

d’enseignement burkinabè ; 

- Compétence en communication orale et écrite ; 
- Expérience de travail avec le milieu étudiant sera appréciée 

- Bonne maîtrise des outils bureautiques (word, excel, powerpoint) et des réseaux sociaux 

- Compétence en graphisme (indesign, …) ou photoshop sera considéré comme un atout. 

Qualités  

- Sens de l’accueil et des relations publiques 
- Sens réel du contact et du travail en équipe 
- Sens du devoir, de la discrétion et du secret professionnel 
- Autonomie, capacité d’adaptation 
- Qualités d’organisation et prise d’initiatives 
- Rigueur dans l’exercice de ses tâches et disponibilité. 

 

Temps de travail et horaires :  

40 heures de travail hebdomadaire, avec des possibilités de travailler le samedi et en soirée.  

Niveau 3.2 de la grille salariale de l’Institut Français.  

13e mois.  

 

Procédure de recrutement : 

Pour postuler merci de faire parvenir par courrier électronique, avant le 10 avril 2025 à 12h, un CV et 

une lettre de motivation démontrant vos capacités pour le poste, adressés à M. Pierre Muller 

conseiller de coopération et d’action culturelle en précisant dans l’objet « conseiller Campus France 

», simultanément aux 2 adresses suivantes : campusfrance@if-bf.com et 

vanessa.bougma@diplomatie.gouv.fr 

Pour plus d’informations sur cet appel à candidature, vous pouvez contacter la responsable de 

l’espace Campus France Burkina Faso campusfrance@if-bf.com  

Seuls les candidat(e)s retenu(e)s seront recontacté(e)s. Nous nous réservons le droit de ne donner 

aucune suite à cette annonce.  
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